
 

   
 

La Fondation CHU Sainte-Justine est à la recherche d’un(e) 

Stagiaire, Administration & analyse d'affaires 
pour soutenir la plus importante campagne de financement jamais menée par un seul centre hospitalier 
au Québec, visant à amasser 500 M$ d’ici 2028. Voir Grand, c’est une initiative audacieuse qui repousse 
les limites de la recherche et de l'innovation pour transformer l'avenir des soins pédiatriques. Nous 
recherchons une personne qui souhaite s'investir au cœur de cette mission inspirante et contribuer 
activement à écrire un nouveau chapitre pour les enfants et leurs familles. 
 

Pourquoi nous avons besoin de vous? 
Vous contribuerez à plusieurs initiatives et projets de l’équipe des opérations, plus spécifiquement pour le 
service des finances et de la comptabilité, ainsi que pour le bureau de la conformité. Vous développerez et 
perfectionnerez votre savoir-faire dans plusieurs aspects opérationnels et financiers, tout en mettant de 
l’avant votre contribution en intelligence d’affaires. 
 

Votre équipe 
Relevant du directeur, Finances, et de la responsable, Bureau de la conformité, vous collaborerez avec des 
collègues qui incarnent et font rayonner au quotidien nos valeurs d’engagement, de solidarité, 
d’authenticité et de leadership responsable.  
 

« »  

Travailler à la Fondation, c’est faire partie d’une équipe compétente et en qui je peux avoir confiance. 
C’est être fière de mon travail et de mon organisation, qui s’aligne avec mes valeurs personnelles. 

Marilou Beaudoin 
CHEFFE D’ÉQUIPE, OPÉRATIONS 

Votre contribution à la mission 
Vous agirez au premier plan dans notre mission de mobiliser la communauté pour donner les moyens au 
CHU Sainte-Justine de transformer la santé des enfants et des familles du Québec.  
 
• Participer à l’automatisation des processus récurrents, tels que l’analyse des fonds, l’identification de 

projets en dormance, etc.;  

• Documenter et uniformiser l’ensemble des processus en place;  

• Améliorer le répertoire des politiques et procédures de la Fondation;  

• Élaborer et mettre à jour différents gabarits, documents et outils (suivi des fonds, budgets de projets, 

calculs de prélèvements, etc.);  

• Établir des indicateurs de performance et les conceptualiser en fonction des outils disponibles;    

• Effectuer toute autre tâche pertinente pour appuyer l’équipe de la Fondation.  

  



   
 

   
 

Vos acquis 
• Formation universitaire en cours dans une discipline appropriée; 

• Expérience dans un poste similaire, un atout; 

• Très bonne connaissance des logiciels Power Automate, Word, Excel et PowerPoint; 

• Grande aisance avec les systèmes informatiques. 

Vos talents  
• Fort intérêt pour tous les volets des opérations, des finances et de la comptabilité; 

• Forte capacité d’analyse; 

• Passion pour l’humain et motivation pour la cause; 

• Éthique et intégrité irréprochables; 

• Curiosité, créativité et débrouillardise; 

• Esprit d’équipe et entregent; 

• Bon sens du jugement et maturité professionnelle; 

• Bon sens de l’organisation, capacité à gérer les priorités et rigueur au travail. 

Notre offre 
• Stage rémunéré d’environ 14 semaines à raison de 5 jours par semaine pendant les mois de mai et de juin, 

et à raison de 4 jours par semaine pendant les mois de juillet et d’août; 

• Taux horaire entre 20 $ et 25 $, selon l’expérience; 

• Ambiance de travail chaleureuse et collaborative; 

• Organisation du travail en mode hybride;   

• Espaces de travail modernes et collaboratifs. 

Êtes-vous prêt à relever le défi? 
Nous attendons ici lettre de présentation accompagnée de votre curriculum vitae.  

 

 
 

 

  

Postuler 

https://www.fondationstejustine.org/fr/carrieres


   
 

   
 

À propos de la Fondation CHU Sainte-Justine  
Le CHU Sainte-Justine a été créé, il y a plus de 110 ans, par la volonté de Justine Lacoste-Beaubien en vue d’apporter les meilleurs 
soins aux enfants du Québec. Hier, et encore aujourd’hui, la philanthropie est au cœur de son développement et continuera de l’être. 
Le CHU Sainte-Justine est le plus important centre hospitalier mère-enfant au Canada et l’un des plus importants centres 
pédiatriques en Amérique.   

La Fondation CHU Sainte-Justine mobilise les communautés pour soutenir l’excellence et l’innovation qui propulsent le CHU 

Sainte-Justine. Elle inspire et rallie les donateurs avec l’ambition de transformer la médecine pédiatrique et d’avoir un maximum 

d’impact sur la vie des enfants et leurs familles. Véritable moteur de changement pour l'avenir de la société, elle élève le CHU 

Sainte-Justine, un don à la fois, afin de créer un monde meilleur.  

La Fondation accorde une importance particulière à la protection de vos renseignements personnels. Toute personne qui fournit des 

renseignements personnels à la Fondation ou à ses représentants autorisés consent à ce que la Fondation recueille, utilise et 

communique ceux-ci conformément au droit applicable, notamment pour les fins et selon les moyens nécessaires pour mener à 

bien sa mission et ses activités philanthropiques. Pour en savoir plus, y compris sur vos droits d’accès, de rectification et de retrait de 

consentement, consultez la Politique de protection des renseignements personnels et de confidentialité de la Fondation. 

 

 


